
Unit4 Ny funksjonalitet
eBilag – fra papir til digital flyt - Hovedbok på WEB



Hovedbok (HB) på Unit4 WEB

• Hovedbok-begrepet stammer 
fra middelalderen da regnskap 
ble ført i store protokoller med 
mange kolonner…
• = Alle kontoer med alle 

transaksjoner i regnskapet

• I dag papirbasert/manuelt for alt 
som ikke handler om 
leverandør- og kundefaktura

• Nå mulighet for føringer i HB 
direkte fra WEB (arbeidsflyt-
oppgave eller direkte bokføring)



HB på WEB - hva innebærer arbeidsflyt?

• I stedet for godkjenning 
(«anvisning») på papir-skjema, 
skjer godkjenningen 
elektronisk

• Hovedregelen er at den 
samme som anviser for det 
aktuelle ANSVARet også 
godkjenner HB-bilag 
(posteringer og omposteringer)

• Unntak for spesielle kontoer.



(1) HB på WEB: Mottaksregistrering av HB-transaksjoner

• Brukes for posteringer og 
omposteringer som skal godkjennes

• Posteringer:
• Til/fra bundne fond

• Periodiseringer (anordning) i forbindelse 
med årsskiftet

• Bokføring av innbetalinger mot 
inntektskonto

• Kontorregnskap

• Omposteringer er retting av feil

• «Flytbasert» – dvs. forutsetter 
godkjenning i ledd etter registrering 
(«anvisning»)



(2) HB på WEB: Bokføring av hovedboksbilag

• Brukes for posteringer og 
omposteringer som ikke skal 
godkjennes

• Tilleggsfunksjon for de som i dag 
registrerer rett i hovedbok i Unit4 
Agresso Desktop (tidligere 
«Office»)

• Posteringer:
• Ansatte i Økonomisenteret

• Omposteringer:
• Ansatte med fullmakt til å 

direktepostere



HB på WEB: ExcelLedger – kommer 

• Løsning for å laste opp 
hovedboksbilag fra excel, 
direkte inn i bilagsregistrering i 
Unit4 Agresso WEB

• Brukeren lagrer i skjermbildet i 
WEB og får kontrollert dataene 
der som om de var registrert 
manuelt

• Mulig å sende transaksjonen 
videre på arbeidsflyt for 
godkjenning

• Mulig å legge til vedlegg ved 
registrering (eller etterpå)


