
Unit4 Ny funksjonalitet
Knytte vedlegg (dokument) til ulike bilagstyper (faktura, 
internfaktura, hovedbok m.v.)



Hvorfor laste opp vedlegg i Unit4 WEB?

• Faktura inn (inngående leverandørfaktura)
• Manglende dokumentasjon f.eks. til bevertningsfaktura

• Faktura ut
• Mer detaljert informasjon/dokumentasjon til kunden

• Posteringer
• Forklaringer/dokumentasjon av hva som posteres (bokføres)

• Omposteringer
• Forklaringer/dokumentasjon av hvorfor det omposteres (bokføres)



Vedlegg til FAKTURA i arbeidsflyt (f.eks. dokumentasjon 
vedrørende bevertning)



Vedlegg til bokført bilag (postering- eller omposterings-) 

• Gå til «Spørring bilag»
• Skriv inn bilagsnummer under 

«Utvalgskriterier»  SØK
• Klikk på bilagsnummeret
• Klikk på binders oppe til høyre 

i bildet for å legge til nytt bilag
• Velg dokumenttype 

«Hovedbok»

• Slette tillagt vedlegg? (ikke 
originale vedlegg!) 
Høyreklikk og velg slett. 
Bekreft.


