TROMS fylkeskommune
% ROMSSA fylkkasuohkan

Unit4 Ny funksjonalitet

Knytte vedlegg (dokument) til ulike bilagstyper (faktura,
iInternfaktura, hovedbok m.v.)



TROMS fylkeskommune
ROMSSA fylkkasuohkan

Hvorfor laste opp vedlegg | Unit4 WEB?

- Faktura inn (inngaende leverandgrfaktura)
* Manglende dokumentasjon f.eks. til bevertningsfaktura

* Faktura ut
- Mer detaljert informasjon/dokumentasjon til kunden

*  Posteringer
* Forklaringer/dokumentasjon av hva som posteres (bokfgres)

*  Omposteringer
 Forklaringer/dokumentasjon av hvorfor det omposteres (bokfgres)



TROMS fylkeskommune
ROMSSA fylkkasuohkan

Vedlegg til FAKTURA | arbeidsflyt (f.eks. dokumentasjon
vedrgrende bevertning

C [@ tiageb/agFrod
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Godkjenning av leveranderfaktura
Leverandoriokiura

Informasion leveranderfaktura

KOMREV NORD IKS, HARSTAD KOMVE

# Arbeidsflytiogg (rad 1)

Legg il dokument

Dokumentiype* (2

Dokumentbtte

Dokumentbeskrivelse

Logre || Avoryt

mee 2

Legg til dokument

Endrevisning ll = i

_Filtrer ved dokumenttype ~| | fHandlinger )

Slett

Legg til dol ent...

Skriv ut

Lagre lokal kopi

Sjekk ut

Angre utsjekking

Vis pa eget skillekort
Vis alle revisjoner...

Egenskaper...

Ajourhold forespersel...

3 vediagte dokumenter

Dokumenttype*! ?

Hovedbok
Kundefaktura

Purring

Readsoft faktura

Vedlegg til internfaktura




Vedlegg til bokfart bilag (postering- eller omposterings-)

& C | ® tfk-agrweb/AgrProdTFWEB

. Ga til «Spgarring bilag»

Skriv inn bilagsnummer under &
«Utvalgskriterier» S@OK
+ Klikk pé bilagsnummeret S | M —
- Klikk pa blnders oppe til hgyre @ Mot ovedbkstonc
| bildet for & legge til nytt bilag —1 s
° [@ Brukerlogg arbeidsflyt - Hovedbokst
Xﬁlgvcekc)llé%rl?fnttype o tiiior
Informasjonssider Resultat/Balanse

- Slette tillagt vedlegg? (ikke N
originale vedlegg!)
Hayreklikk og velg slett.
Bekretft.



