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Grunndokument 

Spilleregler for gjennomføringen av konkurransen 
 
1. Beskrivelse av oppdraget  

• Verdi, omfang, varighet, opsjoner, andre deltakere etc. 

2. Alminnelige regler for gjennomføringen av konkurransen 
• Generelle regler (Lov og Forskrift om offentlige anskaffelser), prosedyre, offentlighet, 

taushetsplikt, habilitet etc. 

3. Krav til leverandørene – Kvalifikasjonskrav 
• Obligatoriske og ufravikelige krav, organisatoriske og juridiske stilling, økonomiske og 

finansielle kapasitet, tekniske og faglige kvalifikasjoner 

4. Krav til tilbudet  
• Utforming av tilbudet, tilbudsfrist, innleveringssted, forbehold, vedståelsesfrist mm. 

5. Oppdragsgivers behandling av tilbudene og avgjørelse av konkurransen 
• Tilbudsåpning, avvisning av leverandør eller tilbud, avklaringsmulighet, avlysning av 

konkurransen, tildelingskriterier, kontraktstildeling etc. 

 



Kravspesifikasjon 

Inneholder en beskrivelse av vårt behov, men ikke nødvendigvis 
hvordan det skal dekkes  
 

Flere typer spesifikasjoner: 
 Behovs- eller ytelsesspesifikasjon 

 Funksjonsspesifikasjon 

 Standardspesifikasjon 

 Detaljspesifikasjon 

 

Valg av spesifikasjonstype vil påvirke: 
 Hvor mange som kan og vil konkurrere om leveransen 

 Om dere får nyte godt av leverandørenes kunnskaper (innovasjon) 

 Om dere får et produkt dere virkelig har bruk for 

 Risikofordelingen mellom kjøper og selger 



Pristilbudsskjema, tildelingskriterier og 

evaluering 
Legger føring for inngivelse av pristilbud og hvordan vi skal 
evaluere tilbudene 
 

 Priser og prisskjema 
• Pris ekskl. mva., men inkl. frakt, toll og evt. andre avgifter og gebyrer  

• Forklaring til prisskjema 

 Tildelingskriterier 
• En kort beskrivelse av tildelingskriteriene  

• Sikrer forutberegnelighet og etterprøvbarhet 

 Evaluering 
• Lavest pris eller økonomisk mest fordelaktig 

• Sikrer forutberegnelighet i konkurransen 



Alminnelige- og spesielle kontraktsvilkår 

Angir føringene for oppfølging av avtalen etter at kontrakt er 
signert 
 

Alminnelige kontraktsvilkår:  
Regulerer bl.a.: 

• Prisjustering 

• Konsekvens ved mislighold  

• Ansvar for feil og mangler 

• Bestillings- og faktureringsvilkår 

• Etc. 

 

Spesielle kontraktsvilkår:  
Spesielt utarbeidet for den enkelte anskaffelse. Brukes stort sett i enkeltanskaffelser 
(Særanskaffelser) 



Øvrige dokumenter 

• HMS – Egenerklæring 
• Brukes kun ved tjenesteanskaffelser 

 

• Virksomhetsoversikt 
• Brukes i rammeavtaler eller i avtaler der flere enheter skal ha 

levering. 

 

• Informasjon vedr. innsynsbegjæringer 
• Kort innføring i de viktigste bestemmelsene om praktisering av 

offentlighet i forhold til anskaffelser 



MEN, HELDIGVIS 

 

 

 

 

Det finns håp… 
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Komprimert konkurransegrunnlag 

NORMAL ENKEL 

Vedlegg 1 

 

 

Grunndokument 



Komprimert konkurransegrunnlag 

 

 Brukes i konkurranser under kr. 500 000 

 Kun relevant informasjon er tatt med 

 Passer til alle typer konkurranser 

 Kan brukes til både varer og tjenester 

 Engangsanskaffelser og rammeavtaler 

 


