Troms fylkeskommune — brukerveiledning Visma HRM — rapport ompostering refusjon

Rapportuttak — ompostering av refusjon

Inntektsfering av refusjon gjares av PO-senteret en gang i maneden, og vil da framkomme i
Agresso med to bilagsnummer:

1. Kjering av konteringsrapport med oppdatering. Inntektskontoer er 17101 eller 17103.
Kontering pa tjeneste, ansvar og prosjekt er i samsvar med konteringsdimensjonene
som er angitt i flik «kontering» i stillingsbildet i Visma. Det medfarer at selv om
lgnnen er splittet opp pa flere konteringer pa lgnnslinjer sa vil refusjonen i
utgangspunktet inntektsfgres kun pa en kontering. Se brukerveiledning for
«rapportuttak — kontering av refusjon».

2. Ompostering av refusjon med oppdatering: For a fa fordelt inntekter i henhold til
kostnadsfart lgnn sa kjgres det en omposteringsrapport i etterkant av inntektsfgring.
Netto resultateffekt av omposteringene skal utgjare kr 0. Se eksempel pa ompostering
pa en enhet, utklipp av rapport FO02 i Agresso:

Konto = Tjemeste =~ Ansvar  Prosjekt  BA  Bilagsnr Fakturanr Bilagsdato Tekst Resk.nr  Resk.nr(T) AV Belap Bruker Oppdatert
9160131

17101 52100 226100 0000 BI 9160131 31.03.2016 Tibakefgring 0 23 822,00 1600BE 15.04.2016

17101 52100 226100 0000 BI 9160131 31.03.2016 Ompostering 0 -23 322,87 1600BE 15.04.2016

17101 52100 226100 2120 BI 9160131 31.03.2016 Ompostering 0 -499,13 1600BE 15.04.2016

17101 56200 226100 0000 BI 9160131 31.03.2016 Tibakefaring 0 7 380,00 1600BE 15.04.2016

17101 56200 226100 2026 BI 9160131 31.03.2016 Ompostering 0 -7 380,00 1600BE 15.04.2016

0,00
Spesifikasjon av omposteringene finner du ved a ta ut rapporten «ompostering av refusjon»:

e

I menyen for Visma Enterprise klikker du pa ikonet wiesss 0@ far fram menyen der du
klikker i rekkefglge som vist:

[II" Full meny

Personaladministrasion
Kompetanse
Rekruttering

Lenn

Fraveer oq ferie
Forhandling

Rapporter 1 - Rapporter
*» Personaladministrasjon

» Lennskjaring

» Periodiske l@nnsrapporter
» Lennstabeler

» Arsrapporter

» Budsjettering / Simulering
» Art/Akkumulator rapporter
» Altinn

~ Fraveer og ferie 2 — Fraveer og ferie

Automatisk registrering av ferie
Feriesaldoer
tistikk
atistikk til fil

3 — Ompostering av refusjon
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Du far fram dette bildet:

&) Ompostering av refusjon @
Utvalgskriterier
Selskap | 1 v |
Ansattnr | 1:99999999 v|
Regnskapsar . . .
¢ _p Legg inn overfaringsdato, denne finner
konomidato I:l du i Agresso i feltet ”Oppdatert”, jfr
f.eks. rpt FOO2 (bakerst i denne
Styringsparametre brukerveiledningen).
Regnskapsperiode I:l
Bilagsdato I:l
[[] Automatisk godkjenning ved overfaring
Sortering
Sortering Velg sortering p& ansvar
Kjgreparametre
[ Annullering Hukoav pa annL_JIIermg (NB ikke huk
av pa oppdatering) for a fa fram

[[] oppdatering dataene.

[ gorrppon  v|_ Deretter — Kjar rapport

Hjelpefunksjon i Visma: Ved a trykke pa F1 nar du star i rapportutvalgsbildet vil du fa
detaljert informasjon.

Du far fram bilde for utskriftsvalg nar du har valgt «kjgr rapport». Det anbefales at
rapporten tas ut i Word eller Excel. Rapporten viser for omposteringer for alle enheter, ved
a ta ut rapporten i word vil enklest finne fram til din enhet ved & sgke/filtrere pa
ansvarsnummer:

&) MAIN ==
Utskrift ti ekstern tener
Tjener
“ Utklippstavle
&y csv fildriver
[.'55' Microsoft Excel
I HTL
B4 E-post mottaker o . . .
5wt rosott word Ved a velge utskrift til ekstern tjener
kan du ta ut rapporten ut i Word.
Klikk pa Word eller Excel og OK.
Ekstern tjener
dternauver... | | marger.. | Klikk ok etter & ha foretatt
[ ok ] aom utskriftsvalg
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Dersom du far en feilmelding fra Microsoft Visual Basic ved kjgring av rapport til Word sa
klikk pa «End». Feilmeldingen har ingen praktisk betydning for uttak av rapporten.

Eksempel pa rapport — ompostering i Word:

Lar  Arimr Tekst Kanto Tjeneste Ansvar Frosjekt
L | Relug onskrav il 31.03.2016
1274 Tilbakeforing 17103 5100 124302
1275 200 Minedsloom pedago; 17103 52100 224300
1276 200 Minedsloom pedaga; 17103 52900 224310
1277 MW Minedsloon pedago; 17103 S2100 124300
1278 2 Minedslonn pedago; 17103 SEI00 124300
1279 200 Minedsloom pedaga; 17103 52100 224300
1280 20 Minedsloon pedago; 17103 S200 124300

Grl, fastlonn Postert belap

B.9484,12
9.77845
9.783.96
104855
2.719.78
272978

Dersom du skal ha utskrift pa papir: Merk omradet som inneholder data for din enhet, og ta

utskrift av aktuelle omrade.

Skjermbilde Agresso som viser overfgringsdato:

Ga inn pa rapporter — globale rapporter — regnskap
Hovedbok — oppslag bilag/konto — velg FO02.

Utvalgskriterier som ma fylles ut:

e Konto: 17101 eller 17103
e Periode stgrre enn eller lik/ periode mindre enn eller lik:

Innevearende ar, eller en bestemt maned (eks. 201201-201212 eller 201204-201204)

Eksempel — forespgrsel konto (FO02) - konto 17101:

1.235.00
951095

1. 380,80-
117462~
1.896,30-
2.596.31-

F002 - Forespgrsel konto (TF)

i\ Velg kolonner |, Grafikk oppsett rr} Rapporter | " Legg ti isnarveier E,] Hjelp
v Utvalgskriterier
Resultat
) "\ Detalinivd Alle nivier -
k| Kopiere til utklippstavlen | Rader per side 500 -

Dato for
overfaring
fra Visma
til Agresso

# | Konto Tjeneste Ansvar BA  Biagsnr  Fakturanr Biagsdato Tekst Resk.nr | Resk.nr (T) | AV Belgp \Bwipdatert
bi

1 17101 42030 113000 BI 9120166 30.04.2012  Refusjonskrav 0]
2 17101 42074 114000 BI 9120166 30.04.2012  Refusjonskrav 0]
3 17101 42075 114000 BI 9120166 30.04.2012  Refusjonskrav 1]
4 17101 42025 114000 BI 9120166 30.04.2012  Refusjonskrav 0
5 17101 42040 116000 BI 9120166 30.04.2012  Refusjonskrav 0
6 17101 57000 220000  BI 9120166 30.04.2012  Refusjonskrav 0
7 17101 75025 220000 BI 9120166 30.04.2012  Refusjonskrav 1]
8 17101 58110 220010 BI 9120166 30.04.2012  Refusjonskrav 1]
9 17101 56030 220065 BI 9120166 30.04.2012  Refusjonskrav 0]
10 17101 56035 220069 BI 9120166 30.04.2012  Refusjonskrav 0]

Veer obs pa falgende:

-29 256,00
21 626,00
-2 956,00
-3 616,00
-23 764,00
-16 797,00
-1 828,00
-872,00
731,00
-14 674,00

160ENY
160ENY
160ENY
160ENY
160ENY
160ENY
160ENY
160ENY
160ENY
160ENY

15.05.2012
15.05.2012
15.05.2012
15.05.2012
15.05.2012
15.05.2012
15.05.2012
15.05.2012
15.05.2012
15.05.2012

Overfgring av regnskapsfil skjer manuelt, og det kan vaere at oppdatering skjer i regnskap 1-2
dager etter at fil/rapport er kjert i Visma. Forsgk derfor & sgke pa Vismarapporter i dagene

forut for regnskapsoppdatering dersom sgk pa samme dag ikke gir resultater.
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Fros.

19,90
10.37602- 1

21,72

4,55
5,06
6,06



