Troms fylkeskommune — brukerveiledning Visma HRM - rapport refusjon differanse

Rapportuttak — Rapport ""Refusjon differanse"

Rapporten "refusjon differanse” kan blant annet tas ut for a fa en oversikt over hvilke refusjonskrav:
- som er inntektsfart i regnskapet
- som ikke er overfart til regnskap
- som vi har utestdende hos NAV

For & fa en detaljoversikt over hva som er overfart til regnskap pa enkelte kjaringer skal rapporten
"kontering refusjon” benyttes. Det foreligger egen brukerveiledning for uttak av "kontering refusjon”.

Rapporten tas ut fra Visma HRM. | menyen for Visma Enterprise klikker du pa ikonet s easis
Klikk "Apne" pa sparsmal nederst i skjermbildet.

Vil du dpne eller lagre HRM Basis.ulp (79 byte) fra vismaweb01? Apne Lagre = Avbryt

Du far da fram menyen: (Klikk pa ikon for full meny dersom du ikke far denne menyen)

Full meny

Personaladministrasion
Kompetanse
Rekruttering

Lenn

Fravaer oq ferie
Forhandlinag

Rapporter Klikk pé rapporter
¢ Personaladministrasjon

¢ Lannskjgring

¢ Periodiske l@nnsrapporter
» Lannstabeller

v Arsrapporter

» Budsjettering / Simulering
v Art/Akkumulator rapporter

¢ Altinn
v Fraveer oq ferie Klikk pa Fraver og ferie

Automatisk registrering av ferie
Feriesaldoer

Lange fravaer

Maksdato

Ompaostering av refusjon
Opprett feriedr

Refusjon differanse Klikk p& Refusjon differanse
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Oversikt over refusjonskrav som er overfgrt til regnskap:

&) Refusjon differanse

Utvalgskriterier

Selskap | 1| = | 1| Konto | V| - |mﬁ V|
Ansattnr | 1| - | 9999999 Tieneste | ov|-| 99999 v |
Arsakkode | 1| = | 9999| Ansvar | V| - |m V|
Sendt dato | |- | 30.04.2016| Pprosjekt | v | - |ARAR v|
Utbsted | o|- | 9999 |

NAV kontor | o|- | 9999 | @konomidato = nar overfaringsfil er dannet for
T B
Regnskapsar | | = | 2016|

Bilag | | | 99999999 |
Styringsparametre

Vis refusjon som er overfort til @konomi Vis refusjon med positiv differanse [ vis fedselsnummer

Mis refusjon som ikke er overfart til @konomi
Vis ikke ferdig behandlede refusjonskrav
Vis ferdig behandlede refusjonskrav

Sortering

Sortering |Ansvar w |

Ved a fjerne denne haken far du fram alle poster som er
overfart til skonomi pr skonomidato (her 26.4.2016).

Vis refusjon med negativ differanse

vis refusjon med 0 i differanse «—— Fjern denne haken dersom du kun

Vis refusjon av feriepenger

vil ha fram utestaende poster

Beregning av feriepenger gjares bare to ganger
i aret, ifm. arsoppgjer og ved mottak av
feriepenger i mai. For lgpende oppfalging
anbefaler vi at det ikke er avhuket her.

Kjar rapport -/"I Kjor rapport v‘

Oversikt over refusjonskrav som ikke er overfart til regnskap:
For periodisering av ikke bokfgrte refusjonsinntekter, for eksempel pr 30.4.16 kan fglgende utvalg

benyttes:
&) Refusjon differanse ‘E
Utvalgskriterier
Selskap | 1| - | 1| Konto | V| - |Aﬂ.mw\ V|
Ansattnr | t|- | 99999999 Tieneste | 0v|-| 99999 ~ |
Arsakkode | 1| - | 9999| Ansvar | w | - |m w |
Sendt dato | |- | 30.04.2016| progjekt | v | - [ARaR v
Utbsted | 0| - | 9999 |
NAV kontor | o] - | 9999 |
@konomidato | |- | 26.04.2016|
Regnskapsar | | - | 2016 |
Bilag | | | 99999999 |
Styringsparametre
[] Vis refusjon som er overfgrt til @konomi Vis refusjon med positiv differanse [ vis fedselsnummer
Vis refusjon som ikke er overfort til @konomi Vis refusjon med negativ differanse A
Vis ikke ferdig behandlede refusjonskrav Vis refusjon med 0 i differanse +— .Skal veere med for a.fa med
inntekter hvor refusjonskrav og
Vis ferdig behandlede refusjonskrav [[] wis refusjon av feriepenger : mottak er registrert samtidig.

Se hvordan rapporten skal leses ifm. periodisering pa side 3 under overskrift «Rapportens.
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Andre tips for bruk av rapporten:

- Du kan i utvalgsbildet sette begrensninger pa kontodimensjonene (eks.vis skal kun kjgre ut for
konto 17103-foreldrepermisjon), du kan ogsa velge alternativ sortering (kommer automatisk

opp med sortering pa ansvar).

- Du kan ogsa eks.vis sgke opp alle transaksjoner vedr. en ansatt (sett inn ansattnummer, og ha

avhuket pa alle styringsparametre)

- For mer forklaring til de ulike feltene — klikk pa F1 mens du star inne et utvalgsfelt.

Du far fram bilde for utskrift:

£/ MAIN ]
*"% Utskaift til skriver eller skgerm
d"’? Utenhet
% PDFCreator o
=0 Microsoft XPS Document Writer
= Fax
% FH-SFloy2etg-Skvl on ADM-SEN-PS-01
0 FH-UetgFloyB-Fargel on ADM-SEN-PS-01 3
0 FH-SFloy2etg-Fargel on ADM-SEN-PS-01
FH-4etgFloyB-Kopil on ADM-SEN-PS-01
= FH-4etgFloyA-Fargel on adm-sen-ps-01 i
Ekstern tjener Antall kopier 1 mn
[ Sorter Forhndsvisning —
Alternativer... | ‘ Marger... |
[ o | A |

Forhandsvisning skal veere huket av for &
se rapporten fgr utskrift. Klikk OK.

Rapporten:
Ansvar : | ]
Fodselsdato Navn Ansattnr Id Stilling NAV kont. Ref. fradat Ref. tildato Mottatt belop Justert Krav sendt Differanse
| | | 1903 121013 311013 10.710,00- 14.672.00 3.962.00
1903 01.1013 111013 1.791,00- 943200 7.641.00
Sum 12.501,00- 24.104,00 11.603,00
Ansvar : | |
Fedselsdato_Navn Amnsattnr _Id_Stilling NAV kont. Ref. fradat Ref. tildato Mottatt belep Justert Krav sendt Differanse
| ] 1931 08.10.13 111013 3.060,00 3.060,00
3.060,00 3.060,00

Sum

Pa slutten av rapporten kommer en samleoversikt over bevegelser og sum utestdende (saldo restanse).
Merk at dersom rapporten skal brukes til periodisering av refusjonsinntekter sa er det kolonnen «krav

sendt» og «justert» som skal summeres. Kolonnen «mottatt belgp» styres mot en balansekonto.

NB: De siste sidene i rapporten vil vise alle foretatte regnskapsoverferinger uavhengig av utvalg som
er gjort i din rapport. Se bort fra disse oversiktene, de kan bare brukes ifm. avstemminger for Troms

fylkeskommune pa aggregert niva.
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Du kan bla i rapport ved a klikke pa piler.

Rapport skrives ut fra forhandsvisning ved a klikke pa printer gverst til venstre i skjermbilde.

Tips: Uttak av rapporter i Excel/Word m.v..

& MAN (=5
/_, Utskrift til ekstern tjener
=S Tjener
Skriver Bl utklippstavie
&) CSV fildriver
L!E' Microsoft Excel
T

E-post mottaker
123 Microsoft word

Ved & velge utskrift til ekstern tjener
kan du ta ut rapporten i excel eller
word.

Ekstern tjener

Alternativer... J I Marger... I

[ oK ] I Avbryt
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